
 
บันทกึข้อความ 

ส่วนราชการ  กลุ่มงาน.................................  โรงพยาบาลป่าพะยอม  อ าเภอป่าพะยอม  จังหวัดพัทลุง  ๙๓2๑๐ 

ท่ี  พท 0032..............................            วันที่ .......... เดือน .......................... พ.ศ. ................ 

เร่ือง  ขออนุมัติไปราชการและใช้รถยนต์ 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงพยาบาลป่าพะยอม 
   

 ข้าพเจ้า                                                       ต าแหน่ง                                      ห  
มีความประสงค์ขออนุมัติใช้รถยนต์  เพื่อเดินทางไปราชการ  ท่ี........................................................................................
ราชการท่ีไปปฏิบัติ.............................................................................................................................................................   
ในวันท่ี............เดือน...........................พ.ศ..................  โดยขอใช้รถยนต์ระหว่างเวลา.....................ถึงเวลา...................น.     
โดยมีบุคคลต่อไปนี้เป็นผู้ร่วมเดินทาง       

1. ...................................................................ต าแหน่ง.........................................................................................   
2. ...................................................................ต าแหน่ง.........................................................................................   
3. ...................................................................ต าแหน่ง.........................................................................................  
4. ...................................................................ต าแหน่ง.........................................................................................    
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 

     ลงช่ือ ........................................................... ผู้ขออนุมัติ 
           (                                             )  
           ต าแหน่ง.................................................................. 
 

     ลงช่ือ ........................................................... หัวหน้ากลุ่มงาน/ผู้แทน 
                     ( .......................................................... )  
          ต าแหน่ง................................................................... 
 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงพยาบาลป่าพะยอม (ผ่านหัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป) 
                    ได้พิจารณาแล้ว  เพื่อโปรดอนุมัติรถยนต์                      หมายเลขทะเบียน                            ด                     
โดยมี                                                                                เป็นพนักงานขับรถยนต์ไปราชการครั้งนี้ 
                                                     ลงช่ือ ...........................................................   
                                                         ( นายสมัคร  บัวบาน)  
              นักจัดการงานท่ัวไปช านาญการ 
 

ผลการพิจารณา (       )  อนุมัติ 
  (       )  ไม่อนุมัติ  เพราะ.................................................................................................................... 

 

 (ลงนาม) ............................................................  ผู้มีอ านาจส่ังการ 
                          (นางสาวธัญลักษณ์  คงฤทธิ์)  

  ต าแหน่ง  ผู้อ านวยการโรงพยาบาลป่าพะยอม 

 

เลขไมล์ก่อนเดินทาง ..............................              ลงช่ือ ............................................................. พนักงานขับรถยนต์ 

เลขไมล์เมื่อกลับ     ...............................                     ( .......................................................... ) 
 

 ** รายงานการตรวจสอบสภาพรถยนต์ก่อน – หลังการออกปฏิบัติงาน (ด้านหลัง) ** 
 



 
 
 

รายงานการตรวจสอบสภาพรถยนต์ก่อน – หลังการออกปฏิบัติงาน 
 
ค าช้ีแจ้ง : รายการใดตรวจสอบสภาพแล้วเรียบร้อยให้ท าเคร่ืองหมาย  รายการใดตรวจสภาพแล้ว 
             ไม่เรียบร้อยให้ท าเคร่ืองหมาย  และให้รีบแจ้งให้เจ้าหน้าผู้รับผิดชอบยานพาหนะทราบทันที 

 

ล าดับ รายการ 
ก่อนออกปฏิบัติงาน หลังออกปฏิบัติงาน หมายเหตุ 

(รายละเอียด) เรียบร้อย ไม่เรียบร้อย เรียบร้อย ไม่เรียบร้อย 

1 ระดับน้ าในหม้อน้ า ท่อยาง สายพาน      
2 ระดับน้ ามันเครื่อง      
3 ระดับน้ ามันห้ามล้อและครัช      
4 ระดับน้ ามันเพาเวอร์เสตียริ่ง      
5 รอยรั่วของน้ ามันอื่นๆ       
6 ความดันลมและสภาพของยาง      
7 ไฟหน้า ไฟส่องป้าย ไฟท้าย ไฟเลี้ยว      
8 แตร กระจกมองหลงั กระจกมองข้าง      
9 แรงดันน้ ามันเครื่อง เครื่องวัด ไฟเตือน       
10 พวงมาลัย      
11 ครัช ห้ามล้อ       
12 เสียงผิดปกติ      

13 ระดับน้ ามันเชื้อเพลิง , ก๊าช NGV      
14 ความสะอาดภายในและภายนอก       
15 สภาพโดยรวมของรถยนต์       

 
** ปริมาณเชื้อเพลิง  
             
 น้ ามันเช้ือเพลิง                                                        น้ ามันเช้ือเพลิง                                                
 
 
                           (ก่อนออกปฏิบัติงาน)                                            (หลังออกปฏิบัติงาน) 
 
 

ลงช่ือ ......................................................... พนักงานขับรถยนต์ 

                                                                     ( .......................................................... ) 
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